Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 120/16) i
&lanka 36. Statuta Opéine Rogoznica (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske zupanije®, broj 9/09, 5/13 i
13/13-pro¢iséeni tekst), Nacelnica Opéine Rogoznica donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom se ureduje nadin provodenja i postupak nabava roba i usluga procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kn i radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno ¢lanku 12. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj
120/16; dalje u tekstu: ZJIN 2016) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave, a u svrhu
potivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proracunskih
sredstava.

Op¢ina Rogoznica je naruéitelj u smislu ¢lanka 6. stavak 1. to¢ka 2. ZJN 2016.
Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske propise kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju, Zakon o gradnji i dr.).

Na sprje¢avanje sukoba interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi
i Zakona o sprjecavanju sukoba interesa.

Clanak 3.

Postupci nabave roba, radova i usluga iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika provode se u skladu s Planom
nabave izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna.

Procijenjena vrijednost nabave iz ovog Pravilnika je vrijednost nabave bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a).

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave, ukoliko je primjenjivo.

Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost, ukljuéujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Clanak 4.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben i potpun nacin koji osigurava usporedivost
ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni, a odreduju se na na€in da predstavlja tehnicku,
tehnolosku, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu, a sadrzava tehnicke
specifikacije te se, ako je potrebno, nadopunjava nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima,



modelima, uzorcima i sli¢no. U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za
izvrienje ugovora, a time i za izradu ponude (mjesto izvrSenja, rokovi izvrienja, posebni zahtjevi u
pogledu nacina izvrSenja predmeta nabave i sli¢no).

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave naruditelja, izuzev predmeta
nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna.

Pokretanje, pripremu i provedbu jednostavne nabave manje od 70.000,00 kn provode sluzbenici
Jedinstvenog upravnog odjela.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna provodi
struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje imenuje Nacelnik/ca internom odlukom, te odreduje
njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Clanak 6.

Naéelnik/ca donosi Odluku o imenovanju struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu vrijednosti
jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, koja obavezno sadrzi:

— Naziv predmeta nabave
—  Procijenjenu vrijednost nabave
- Podatke o osobama koje pripremaju i provode postupak, te ostale bitne podatke.

Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu su:

—  Priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

—  Provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ¢lana stru¢nog
povjerenstva za jednostavnu nabavu, od kojih 1 (jedan) moze imati vazeci certifikat na podrucju javne
nabave u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 7.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna, provodi op¢inski
Nacelnik/ca izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje od
70.000,00 kuna, izdaje se narudzbenica ili sklapa ugovor, s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru, nakon pribavljene ponude.



IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST VECA OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA ROBU I
USLUGE, ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 8.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna zapo¢inje slanjem
poziva op¢inskog Nacelnika/ce za dostavu ponude gospodarskim subjektima po vlastitu izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se, istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta, na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,
izvjesca o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati: naziv javnog naruditelja, opis predmeta nabave, troSkovnik,
procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, naziv ponuditelja, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i na¢in dostavljanja ponuda, kontakt
osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda prema upu¢enom Pozivu na dostavu ne smije biti kra¢i od 7 dana.

Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
naruditelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze
se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

— Kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i drugih propisa,

— Kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka i sli¢no,

— Kao i u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost, te u ostalim slu¢ajevima prema odluci
Naruditelja.

V. JAMSTVA
Clanak 9.

U postupku provodenja jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, narucitelj
moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

VI.  ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA
Clanak 10.

U postupku jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna na odredbe o
zaprimanju dostavljenih ponuda na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe ZJN 2016 i Pravilnika
o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave.

VII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 11.




Otvaranje ponuda u postupku jednostavne nabave nije javno. Iznimno, na temelju Odluke
Nacelnika/ce, otvaranje ponuda moZe biti javno.

Ovlasteni predstavnici narugitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda, te se o tome sastavlja zapisnik.

Postupak pregleda i ocjene ponuda moZe se povjeriti struénim osobama i/ili stru¢nim sluzbama i
tijelima narucitelja, te se o istome sastavlja zapisnik.

U sludaju nejasnoéa, nerazumljivih stavki ili u sluaju radunske pogreske dostavljenih ponuda,
ovlasteni predstavnici naruditelja mogu zatraZiti, u za to primjerenom roku, dodatna objasnjenja,
dopunu, ispravku ili drugu potrebnu dokumentaciju od gospodarskog subjekta Cija ponuda sadrzi
nejasnoce, nerazumljive stavke ili raunsku pogresku.

Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, ovisno o predmetu nabave, moZze se traZiti od
ponuditelja da dostave i drugu dokumentaciju (npr. prospekte, fotografije, odredene izjave, potvrde,
jamstva, dozvole i sli¢no).

VIII. KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE
Clanak 12.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi
kriteriji kao &to su: kriteriji kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, operativni
tro8kovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo.

IX. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 13.

Kod jednostavne nabave vrijednosti manje od 70.000,00 kuna, opéinski Nacelnik/ca, kao predstavnik
naruéitelja na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda dostavlja narudzbenicu ili potpisuje ugovor s
odobrenim ponudagem u roku od 8 dana od dostave ponude.

Clanak 14.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vec¢e od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna
za usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove, ovlasteni predstavnik narucitelja, a nakon izvrSenog
pregleda i ocjene ponuda, donosi akt o sklapanju ugovora o nabavci roba i usluga odnosno obavljanju
radova.

Rok za dostavu potpisanog ugovora iznosi 30 dana od dana dostave ponude.

Clanak 15.

Naruéitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna iz
razloga propisanih odredbama ZJIN 2016.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Nacelnik/ca bez odgode donosi
Odluku o ponistenju postupka javne nabave.

Isto tako, Op¢ina Rogoznica zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon
roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.



Clanak 16.

Na Odluku o odabiru ponuditelja, te Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave, nije dopustena
zalba.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave, dostavlja se zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, te odluka o odabiru ponuditelja ili odluka o ponisStenju postupka.

X. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 17.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom
ponudom.

Ugovorne strane izvr$avaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Naruéitelj je obvezan kontrolirati da li je izvr§enje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Izmjena ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja
pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmetne nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveze iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju se
odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.

XI. REGISTAR UGOVORA JEDNISTAVNE NABAVE
Clanak 18.

Narugitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na svojim
internetskim stranicama.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

Narugitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave Cuvati najmanje 4 godine
od zavrsetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupku nabave do vrijednosti
pragova javne nabave (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije®, br. 3/14)

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u Sluzbenom vjesniku Sibensko-kninske
Zupanije, te ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i Opc¢ine Rogoznica i na internet stranici www.rogoznica.hr.
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