Na temelju ¢lanka 53. Statuta Opéine Rogoznica (,,Sluzbeni vjesnik Opéine Rogoznica®, broj
2/21), ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovomosti (“Narodne novine”, broj 111/18 1 83/23) i
¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine”,
broj 95/19), opéinska nacelnica Opéine Rogoznica donosi

PROCEDURU BI’_‘AGAJNI(VIKOG POSLOVANJA
OPCINE ROGOZNICA

Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduje se organizacija blagajnickog poslovanja Opéine Rogoznica,
poslovne knjige 1 dokumentacija u blagajni¢kom poslovanju, vodenje i kontrola blagajnickog
poslovanja, rukovanje gotovim novcem, blagajni¢ki maksimum i ostala pitanja u vezi s
blagajni¢kim poslovanjem.

Clanak 2.

Blagajni¢ko poslovanje Opéine Rogoznica podrazumijeva promet gotovim noveem —
novéanicama i kovanicama u nacionalnoj valuti.

Clanak 3.
Gotov novac u blagajnickom poslovanju Opéine Rogoznica su:

* novcana sredstva podignuta s poslovnih ratuna i

* novcana sredstva koja se nalaze u blagajni

Clanak. 4.

U Opéini se vodi jedna glavna blagajna u kojoj je evidentiran sav promet gotovinskih
nov¢anih sredstava.

Clanak. 5.
Blagajnicke isprave su:

» blagajnicke uplatnice
* blagajnicke isplatnice
* knjiga (dnevnik) blagajne

Za svaku pojedina¢nu uplatu i isplatu novca u blagajnic¢kom poslovanju izdaje se zasebna,
kronoloSkim redom broj¢ano ozna¢ena blagajni¢ka uplatnica, odnosno blagajnicka isplatnica
koju potpisuje blagajnik te uplatitelj odnosno primatelj sredstava.

Svaka uplata i isplata novca u blagajni¢kom poslovanju mora se dnevno evidentirati u knjizi
(dnevniku) blagajne koju popunjava, zakljucuje i potpisuje blagajnik te osigurava da istu
svojim potpisom odobre osobe nadlezne za kontrolu te raspolaganje prorac¢unskim sredstvima.



Clanak 6.

Blagajnicke isprave mogu se sastavljati ruéno ili elektronski. Za runo sastavljanje
blagajnickih isprava koriste se odgovarajudi tiskani obrasci za blagajni¢ko poslovanje, a
elektronski se blagajni¢ke isprave sastavljaju u formi koja je zadana u odgovarajuéoj
informatickoj aplikaciji.

Za svaku uplatu i isplatu gotovog novca mora postojati pravni temelj, odnosno vjerodostojna
dokumentacija koju blagajnik likvidira, $to znaci da vr$i formalnu i sutinsku kontrolu iste te
svojim potpisom potvrduje njenu ispravnost. Ujedno ispunjava nalog za isplatu, upisuje
proratunsku poziciju i racun na teret kojeg knjigovodstveno evidentira rashode isplacene u
gotovom novcu unosom u odgovarajuéu informati¢ku aplikaciju. Prije predaje cjelokupne
blagajni¢ke dokumentacije nadleznom sluZbeniku za proradunsko radunovodstvo, blagajnik je
duZan osigurati da osobe nadleZne za kontrolu i raspolaganje proracunskim sredstvima svojim
potpisom odobre naloge za isplatu i knjige (dnevnike) blagajne.

Clanak 7.

Gotovim novcem u blagajnickom poslovanju Opéine Rogoznica rukuje blagajnik koji je
odgovoran za ¢uvanje gotovog novce u blagajni. Gotov novac ¢uva se u sefu blagajne, a klju¢
od blagajne moZe imati samo blagajnik i tajnica. Prilikom svakog napustanja radnog mjesta
blagajnik je duZan zakljucati kasu.

Clanak 8.

Blagajnik Op¢ine Rogoznica je odgovoran za uplate, isplate i stanje gotovine u blagajni.

Blagajnik je duZan redovito pratiti stanje gotovog novca u blagajni, osigurati potreban iznos
gotovog novca za potrebe blagajni¢kog poslovanja u okviru blagajni¢kog maksimuma.

Clanak 9.
Gotovim novcem u blagajni¢kom poslovanju Opéine Rogoznica mogu sc vrditi sljedece
isplate:

= sredstva za manje materijalne rashode (razni materijal, gorivo, manje usluge,
reprezentacija i sli¢ni rashodi) uz obvezno prilaganje R1 ratuna,

= isplate sredstava za ogrjev korisnicima zajaméene minimalne naknade

Za potrebe blagajnickog poslovanja Opéine Rogoznica blagajnik podiZze gotov novac s
poslovnog Ziro ra¢una Op¢ine Rogoznica.

Clanak 10.

Za potrebe redovnog blagajnickog poslovanja Opéine Rogoznica utvrduje se visina
blagajni¢kog maksimuma za kunsku blagajnu u iznosu od 1.327,23 eura.

Clanak 11.

Iznos gotovog novca koji ostane u blagajni iznad iznosa blagajni¢kog maksimuma blagajnik
je duZan poloziti na poslovni racun Op¢ine Rogoznica najkasnije 31. prosinca iste godine.



Clanak 12.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na sluZbenoj stranici Opéine
Rogoznica.
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